	Индекс дела
	Наименование дела
	Срок хранения
	В течении какого срока

	1
	2
	3
	4

	01. Нормативно-правовая документация

	01. 01
	Входящая документация (согласия родителей (опекунов) на психологическое сопровождение ребенка в дошкольном образовательном учреждении)
	Постоянно
	В течение года

	01. 02
	Исходящая документация (документы педагога-психолога: информацию по запросу вышестоящих организаций; справки; аналитические отчеты; письма и т. д.)
	Постоянно
	В течение года

	01. 03
	Номенклатура дел педагога–психолога образовательного учреждения
	Постоянно
	В течение года

	02. Учётно-отчётная документация

	02. 01
	Перспективный план работы педагога-психолога на год
	Постоянно 
	Август

	02.02
	 Рабочий журнал педагога-психолога
	Постоянно
	В течение года

	02.03
	Аналитический отчёт педагога-психолога образовательного учреждения 
	Постоянно
	Май 

	03.Организационная документация

	03.01


	График работы
	Постоянно
	Сентябрь 

	03.02
	 Циклограмма работы
	Постоянно
	Сентябрь

	03.03
	График посещений коррекционных занятий детьми, нуждающихся в психологической помощи.
	Постоянно 
	В течении года

	03.04
	Паспорт кабинета педагога-психолога
	До замены новым
	Сентябрь 

	03.05
	Журнал регистрации запросов педагогов
	Постоянно 
	В течении года

	03.06
	Психолого-педагогические карты
	До минования надобности
	В течение года

	03.07
	Диагностический инструментарий
	Постоянно
	В течение года

	03.08
	Банк данных  (по классам): бланки ответов, протокола, результаты.
	До минования надобности
	В течении года

	04. Учебно-методическая документация

	04. 01
	Методические материалы по психодиагностической работе с участниками образовательного процесса.
	Постоянно
	 В течении года

	04. 02
	Коррекционно-развивающие, профилактические программы по работе с участниками образовательного процесса.
	 Постоянно
	 В течении года

	04. 03
	Методические материалы по просветительско - профилактической работе с участниками образовательного процесса.
	 По мере необходимости
	До минования надобности

	04.04
	Методические материалы по коррекции и развитии психических процессов.
	 Постоянно 
	 До минования надобности

	04.05
	Методические разработки психологических игр, упражнений
	 Постоянно
	 До минования надобности

	04.06
	Методические рекомендации
	 Постоянно
	 До минования надобности

	04.07
	Методические материалы по коррекции эмоционально-волевой сферы с участниками образовательного процесса.
	 Постоянно
	 До минования надобности

	04.08
	Методические разработки выступлений, бесед, лекций.
	 Постоянно
	 До минования надобности
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